
四川大学退学研究生办理离校手续清单
       姓名：　　　　　　　　学院（所）：

       学号：　　　　　　　　专业：
■退学研究生办理离校手续时需附退学文件。一周内办完退学手续离校。

■此表每一栏需经办人签字或加盖有关单位的印章，否则无效。
■先办理1-8项不分先后顺序，9-10项顺序办理
	1、财务处（完清财务手续）
经手人：

望江校区：望江西区学校行政楼二楼财务处234

华西校区：华西男一舍一楼财务报帐点
江安校区：江安行政楼二楼财务报账点
	2、图书馆（还清图书资料）

经手人：

望江校区：文理馆、工学馆二楼流通部

华西校区：医学馆

江安校区：江安图书馆106
	3、校医院（结清大学生医保）

经手人：

望江校区：望江校医院三楼

华西校区：华西保健医院

	4、学生公寓中心（还公务/结清费用/退宿）

经手人：

中心办公室电话：85471041
望江校区办公室：85471070，东园6舍
华西校区办公室：85501205，AB栋旁边三层小楼
江安校区办公室：85993029，西园10舍
	5、校园卡服务分中心（清缴费用，注销一卡通）
经手人：
望江东区：桃林公寓1栋一楼北端头(东三食堂旁边，原饭卡充值点)；85411751

望江西区：西区面包房对面；85403493

华西校区：校东路学生男1舍一楼(华西财务处服务点旁) ；85503673

江安校区：商业街4段12号（校医院对面建行旁，原学子书店）

	6、研究生工作部（结清贷款）

经手人：

办公地点：望江校区研究生院大楼3-217
	7、研究生院奖助金办（结清奖助金）
经手人：

办公地点：望江校区研究生院大楼3-217
	8、保卫处（办理户口迁移）

经手人：

办公地点：望江西区保卫处户政科85402457

	9、学院办公室（注销研究生学生证，还清图书资料，迁出党团组织关系，档案）
       经手人： 
■注销研究生学生证，还清图书资料
■本表所有手续办理完毕后

（1）组织关系：出具校内介绍信，到党委组织部行政楼413；

（2）档案：出具调档函，到档案馆学生人事档案505室
	10、研究生院培养办3-325（返回表，办理肄业证书或学习证明）
■交回此表

■学满一学年者可以办理肄业证书（带一张2寸照片）；未满一学年者可以开具学习证明


